СОСТАВЛЯЕМ РЕЗЮМЕ!

Резюме – это краткая самопрезентация в письменной форме Ваших профессиональных навыков, достижений и личных качеств, которые Вы планируете успешно реализовать на будущем месте работы.

Резюме (образец)
ФИО
Цель: соискание должности ………………
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Дата рождения: ………….. г.
Город: …………….
Семейное положение: …………..
Телефон: +7-xxx-xxx-xx-xx
E-mail: mail@mail.ru
Образование:

Высшее (очное) ….-…. г.г. «………..название…..»
Специальность:…………………….
Опыт работы:
	……..— ……
	Наименование: _______________________
Должность: _____________________ 
Должностные обязанности:

-
-

-

-



	……..— ……
	Наименование: _______________________
Должность: _____________________ 
Должностные обязанности:

-

-

-

-




Дополнительная информация:
Тренинги и курсы:……………………
Знания иностранных языков: …………………….
Владение компьютером: на уровне опытного пользователя (названия программ)
Личные качества: ответственность, внимательность, исполнительность, высокая работоспособность…………….

Рекомендации с предыдущего места работы:
Название………………….
Директор: ФИО
т. +7-xxx-xxx-xx-xx
Ожидаемый уровень заработной платы: ……………. рублей.
Готов приступить к работе в ближайшее время.

